

Monsieur 
Fonction 
société 
Adresse
Code Postal Ville

Lieu, Date

Objet : démission (Lettre recommandée avec accusé de réception si envoyée par la poste)

 Monsieur,

La présente lettre est pour déposer ma démission irrévocable du poste de (préciser l’intitulé) que j’occupe depuis (précisez la date), dans votre entreprise (......).

Conformément aux dispositions  de code de travail, la convention collective … (précisez) ou le contrat de travail ou / et la loi en vigueur en l’occurrence l'article 43 du code de travail, je respecterai un préavis de départ d’une durée de (précisez la durée ) qui commencera le (....)  ,la fin de mon préavis sera donc effective le (précisez la date).
Pendant la période de préavis, conformément aux dispositions figurant dans les articles 48-49 du code de travail, je bénéficierai des périodes de permission d’absence rémunérées comme un travail effectif en accord commun.


A cette date, je déclinerais toute responsabilité professionnelle, technique, morale, matérielle avec l'entreprise, je vous demanderai de bien vouloir me remettre le solde de mon compte, ainsi qu’un certificat de travail conformément aux dispositions de code de travail.

Je vous prie d’agréer, Monsieur, mes salutations distinguées.

Signature
